to6dz, dnia 18.12.2019r.

Opis Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

1. Informacje ogoine
Nazwa Zamawiajacego: Muzeum Tradycji Niepodlegtosciowych

Miejscowos¢: Lodz

Adres: ul. Gdanska 13

Strona internetowa: www.muzeumtradycji/bip.pl
Mail: sekretariat@muzeumtradycji.pl
Telefon: 42 63271 12

Podstawa prawna:

= Zamowienie o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej progu stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t. j. tekst jednolity: Dz. U. 2018 r.
poz. 1986) okreslonego w art. 4 pkt. 8.

= Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. 2018 r. poz. 1025) .

2. Przedmiot zamowienia
1. ,,Swiadczenie ustug poligraficznych — przygotowanie do druku i drukowanie drukéw

typu: folderéw, ksigzek, katalogéw, biuletynéw, zaproszen, dyploméw, plakatéw i
innych akcydenséw z materialow wlasnych na podstawie projektu wystepujacego w

postaci elektronicznej zwanych w dalszej czeSci umowy drukami”
1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Szczegbtowy zakres ustug, okresla cennik ustug, stanowiacy zatacznik nr 2 do OIWZ

3. Kody CPV:

1 Druki i produkty podobne 22000000-1
3.1. Drukowanie ksigzki, broszury i ulotki 22100000-1
3.2. Mapy 22114300-5
3.3. Wydawnictwa 22120000-7
3.4. Broszury 22150000-6
3.5. Informatory 22160000-9
3.6. Pozostate druki 22458000-5
3.7. Foldery 22852000-7

2. Ustugi drukowania i powigzane 79800000-2
3. Komputerowe ustugi wydawnicze 79553000-5

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

3. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

5. Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci lub
catosci zaméwienia podwykonawcom:

Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci lub cato$ci niniejszego zamoéwienia
podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu
ofertowym czesci zamoéwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

6. Wymagania stawiane Wykonawcy:

6.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos$é, zgodnosé z warunkami technicznymi i
jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

6.2 Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

6.3 Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoéwienia uzgadniane beda \przez
zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.



6.4 Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych i numeru faxu oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.

6.5 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

2.1 Oferty czesciowe
Czy dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych: NIE

2.2 Oferty rownowaznych
Czy dopuszcza sie sktadanie ofert rownowaznych: NIE

3. Termin realizacji zamoéwienia
Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2019 r

4. Sposob porozumiewania sie

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy
przekazujg pisemnie, poczta elektroniczng lub faksem.

2. Fakt otrzymania o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji przekazanych
pocztg elektroniczng lub faksem musi byé niezwitocznie potwierdzony réwniez tg
sama drogg

Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczgce zaméwienia mozna otrzyma¢ w godz. od
09:00 do 15:00 pod wymienionymi nizej numerami telefonéw, lub osobiscie w siedzibie
zamawiajgcego.
Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa:
1) Artur Kaminski — specjalista ds. promogcji
tel. 426200575

5. Termin zwigzania oferta

Oferta ztozona w toku przetargu przestaje wigza¢, gdy zostata wybrana inna oferta albo gdy
przetarg zostat zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

6. Opis warunkéw udzialu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow.

O zaméwienie moze ubiegac sie wykonawca, ktory:
1) Posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
Opis spetnienia tego warunku:

Posiadanie uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

2) Posiada wiedze i doswiadczenie
Opis spetnienia tego warunku:
warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich

5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy, w tym okresie zrealizowat ustugi drukarskie o wartosci dostawy nie
mniejszej niz 60 000,00 zt brutto rocznie

3) Dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia

Opis spetnienia tego warunku:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczego6towego warunku w tym zakresie
4) Znajduje sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wyko?xie

zamowienia :
A\
\\/

Opis spetnienia tego warunku:
\

{
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Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie

7. Wykaz oséwiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

A. W celu wykazania spetnienia warunkéw w postepowaniu, kazdy z Wykonawcow powinien
przediozy¢ wraz z ofertg nastepujace oswiadczenia i dokument:

B.

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

2. Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow.

3. Petnomocnictwo w przypadku podmiotéw wystepujacych wspélnie i ustanowieniu
petnomocnika do reprezentowania w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarciu umowy.

4. Wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wraz z zatgczonymi
dokumentami potwierdzajgcymi, ze dostawy te zostaty wykonane nalezycie

Wymienione w niniejszej OIWZ dokumenty powinny by¢ oryginatami albo kopiami

potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionych przedstawicieli wykonawcy.

C.

(o]

Zamawiajgcy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci, a zamawiajacy nie moze sprawdzic jej
prawdziwosci w inny sposob.

. Informacje dotyczace warunkéw i sposobu sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta zostanie sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik OIWZ, w
ktorym wykonawca okresli cene wykonania ustug.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwatg czytelng technika.

Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, ponumerowane, podpisane przez
osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie formularze dotgczone do oferty, a w szczegélnosci formularz oferty, powinny
by¢ wypetnione przez Wykonawce $cisle wedtug wskazoéwek bez dokonywania w nich
zZmian.

Kazde ewentualne poprawki muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane
przez osoby upowaznione do podpisywania oferty.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie oznakowanej w sposéb nastepujacy:
<MUZEUM TRADYCJI NIEPODLEGtOSCIOWYCH W £ODZI>
oferta w <PRZETARG >

,Oferta-1. , Swiadczenie ustug poligraficznych — przygotowanie do druku i

drukowanie drukow typu: folderow, ksigzek, katalogow, biuletynéw, zaproszen,
dyplomoéw, plakatéw i innych akcydensow z materiatéw witasnych na podstawie
projektu wystepujacego w postaci elektronicznej zwanych w dalszej czesci umowy
drukami” nie otwierac przed 8 stycznia 2020 godz. 10:00"

Na kopercie nalezy umiesci¢ rowniez nazwe i adres wykonawcy.

Koperta powinna by¢ zapieczetowana w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajgca jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert. \



9. Miejsce i termin skladania ofert

Oferty mozna sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego w pok. 1 w terminie do dnia 8

Oferta ztozona po terminie zostanie zwroécona bez otwierania po uptywie terminu

Oferty zostang otwarte w siedzibie zamawiajacego w pok. 1 w dniu 8 stycznia 2020 r

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Oferta musi zawieraé ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow (takze podatku od towaréw i ustug).

Cena musi byé podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwoch

Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT niezgodnej z przepisami ustawy o
podatku od towaréw i ustug spowoduje odrzucenie oferty.

Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci

1)
stycznia 2020 r do godziny 10:00.
2)
przewidzianego na wniesienie protestu.
10. Miejsce i termin otwarcia ofert
1)
0 godz. 10:30.
2)
11. Sposob obliczenia ceny oferty.
2)
3)
miejsc po przecinku.
4)
5)
umowy i nie bedg podlegaty zmianom.
12. Ocena ofert
1) Oceny ofert bedzie dokonywata komisja.
2)

W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spetnili postawione warunki komisja dokona
oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:

1) CENA - 60%

2) czas realizacji czeéciowych zamoéwien obejmujacego druk, sktad materiatow w
dniach kalendarzowych (od podpisania umowy)— 20%

3) Ocena jakosci wykonania, dokonana na podstawie dostarczanych drukéw — 20 %
Wymagane druki:
e Ulotka sktadana 170 g
e Plakat w dowolnym formacie: min 200 g

e Wydawnictwo klejone — 20 %

Ad 1) Punkty za kryterium CENA zostang obliczone wg nastepujacego wzoru (C):

cena bruttooferty najtanszej o ,
C= - - X 609 X 100 = ilosc punktdw
cena brutto oferty ocenianej

Tym kryterium maksymalna ilo$¢ punktow jaka mozna uzyskaé wynosi 60 pkt.

1y

ocena kryterium (R) bedzie dokonywana na podstawie wypelnionego przez
Wykonawce formularza ofertowego;

Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane na podstawie zaoferowanego przez

Wykonawce w Formularzu ofertowym terminu realizacji zaméwienia, rozumianego jako
liczba dni kalendarzowych od daty podpisania umowy,



2) Zamawiajmy preferuje najkrotszy mozliwy okres realizacji przedmiotu zamowienia i taki
zostanie najwyzej oceniony. Punktacja bedzie przyznawana wedtug ponizszego
schematu:

o 20 punktdow — w przypadku gdy wykonawca zadeklaruje w ofercie wykonanie
przedmiotu zaméwienia w terminie od 3 do 5 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy

e 10 punktéw — w przypadku gdy wykonawca zadeklaruje w ofercie wykonanie
przedmiotu zaméwienia w terminie od 6 do 7 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy

e 5 punktow — w przypadku gdy wykonawca zadeklaruje w ofercie wykonanie
przedmiotu zaméwienia w terminie od 8 do 9 dni kalendarzowych od daty podpisania
umowy

e 0 punktow — w przypadku gdy wykonawca zadeklaruje w ofercie wykonanie
przedmiotu zamowienia w terminie od 10 kalendarzowych od daty podpisania
umowy\

3) Ocena jakosci (od 0 do 20 punktéw) przyznana przez cztonkéw komisji przetargowej

4). Razem suma punkéw z pkt. 1,21 3

5)Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym opisie i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium wyboru.

4) Zamawiajacy powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawcow.
Wybranemu Wykonawcy zamawiajgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

13. Istotne warunki umowy
Warunki umowy zostaty zawarte we wzorze umowy zatgczonym w OIWZ.

14. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w_toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przedmiotowym postepowaniu nie przystugujg srodki odwotawcze.




WYKAZ ZALACZNIKOW
Formularz ofertowy

Cennik ofertowy
Wykaz ustug

Wzér umowy



